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  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

   Hoa Lộc, ngày      tháng 02 năm 2026 

 

 

 
 

 

Kính gửi:  

- Ủy ban MTTQVN xã Hoa Lộc; 

- Thành viên Ủy ban bầu cử xã Hoa Lộc; 

- Các Ban bầu cử xã; 

   - Các ông (bà) Tổ trưởng các Tổ bầu cử; 

   - Các ông (bà) Bí thư, Thôn trưởng các thôn. 

 

Căn cứ Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân số  

85/2015/QH13 ngày 25/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật bầu 

cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân số 83/2025/QH15  ngày 24 

tháng 6 năm 2025;  

 Thực hiện Công văn số 59/CV-UBBC ngày 06/02/2026 của Ủy ban bầu 

cử tỉnh Thanh Hóa về việc tiếp tục triển khai các công việc chuẩn bị tổ chức bầu 

cử.  Để tiếp tục triển khai các công việc chuẩn bị tổ chức bầu cử bảo đảm chất 

lượng, đúng quy định, thời gian và tiến độ đã đề ra; Ủy ban bầu cử xã đề nghị 

các thành viên Ủy ban bầu cử xã; các phòng ban, cơ quan, đơn vị, các thôn quan 

tâm, thực hiện một số nhiệm vụ trọng tâm từ nay cho đến trước và sau Tết 

Nguyên đán 2026 như sau: 

1. Về thời gian tổ chức hội nghị hiệp thương lần thứ ba 

Thực hiện chỉ đạo của đồng chí Bí thư Tỉnh ủy, Trưởng Ban chỉ đạo bầu 

cử tỉnh, Ủy ban bầu cử tỉnh đề nghị Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam 

các xã, phường hoàn thành việc tổ chức Hội nghị hiệp thương lần thứ ba chậm 

nhất là ngày 11/02/2026 (tức là ngày 24 tháng 12 âm lịch). 

2. Về lập và công bố danh sách chính thức những người ứng cử đại 

biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 

Đối với việc lập và công bố danh sách chính thức những người ứng cử đại 

biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND tỉnh Thanh Hóa nhiệm kỳ 2026-

2031 do Ủy ban bầu cử tỉnh thực hiện. Đối với việc lập, công bố danh sách 

chính thức và tiểu sử tóm tắt của những người ứng cử đại biểu HĐND xã nhiệm 

kỳ 2026-2031, đề nghị Phòng Văn hóa - Xã hội, cơ quan thường trực của Ủy 
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ban bầu cử xã thực hiện như sau: 

2.1. Tham mưu cho Ủy ban bầu cử xã lập và công bố danh sách chính 

thức những người ứng cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 2026-2031 theo từng đơn 

vị bầu cử, hoàn thành chậm nhất là ngày 12/02/2026 (tức là ngày 25 tháng 12 

âm lịch). Sau khi Hội nghị hiệp thương lần thứ ba hoàn thành. 

Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 

2026-2031 lập theo Mẫu số 22/HĐBC-HĐND ban hành kèm theo Nghị quyết số 

40/NQ-HĐBCQG ngày 29/9/2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia. 

2.2. Biên tập tiểu sử tóm tắt của người ứng cử và phiếu bầu cử. 

Tham mưu cho Ủy ban bầu cử xã hoàn thành việc biên tập tiểu sử tóm tắt 

của người ứng cử, lập phiếu bầu cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 2026- 2031, 

chịu trách nhiệm đối với nội dung biên tập (không được bỏ, thêm các trường 

thông tin khác mẫu của Hội đồng bầu cử quốc gia), cụ thể như sau: 

 a. Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 

20262031 biên tập giới hạn trong 01 trang A3 theo chiều dọc khổ giấy theo 

Mẫu số 07/HĐBC-HĐND ban hành kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG 

(gửi kèm theo). Tiểu sử tóm tắt biên tập dán ảnh mầu nền trắng, kích thước 4cm 

x 6cm (không đóng dấu giáp lai lên ảnh); nội dung ghi trong tiểu sử tóm tắt phải 

rõ ràng, không viết tắt; người ứng cử phải trực tiếp ký vào bản tiểu sử tóm tắt. 

 b. Phiếu bầu cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 2026-2031 biên tập theo 

Mẫu số 15/HĐBC-HĐND ban hành kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG. 

 c. Phân công cán bộ, công chức tham mưu, giúp việc kiểm tra, rà soát 

thật kỹ lưỡng, phải bảo đảm thống nhất các thông tin trong danh sách chính thức 

những người ứng cử, tiểu sử tóm tắt và phiếu bầu cử, tuyệt đối không để sai sót, 

nhầm lẫn ở khâu này vì những sai sót, không thống nhất thông tin giữa danh 

sách chính thức những người ứng cử, tiểu sử tóm tắt, phiếu bầu cử đều được xác 

định là vi phạm pháp luật về bầu cử phải tổ chức bầu cử lại; cụ thể: 

- Danh sách chính thức những người ứng cử và phiếu bầu cử lập theo đơn 

vị bầu cử; họ tên những người ứng cử xếp tên theo vần chữ cái A, B, C... và phải 

thống nhất với nhau (xếp vần A, B, C theo tên, sau đó mới đến họ, rồi mới đến 

tên đệm). 

- Trong phiếu bầu cử, trước họ tên có từ "Ông" hoặc "Bà" tương ứng với 

giới tính của từng người ứng cử ghi trong danh sách chính thức và tiểu sử tóm 

tắt; họ và tên của người ứng cử phải viết đúng, không được lỗi chính tả, sai dấu, 

thiếu chữ. 

- Số đại biểu được bầu ghi trong danh sách và phiếu bầu phải thống nhất 
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với quyết định ấn định số đơn vị bầu cử và số đại biểu được bầu ở mỗi đơn vị 

bầu cử. 

- Khóa của HĐND ghi trong danh sách chính thức những người ứng cử 

và phiếu bầu cử là khóa tiếp theo của khóa hiện nay . 

2.3. Số lượng in danh sách, tiểu sử tóm tắt và phiếu bầu cử cho 38 Tổ 

bầu cử của xã: 

 Giao Phòng Văn hóa - Xã hội sau khi hoàn thành việc biên tập, tham mưu 

cho Ủy ban bầu cử dự kiến số lượng in danh sách, tiểu sử tóm tắt và phiếu bầu 

cử cụ thể như sau: 

 a. Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu HĐND xã: 

- Số lượng dự kiến in = số tổ bầu cử x 04 tờ + 04 tờ (niêm yết tại trụ sở 

UBND xã). 

- Tổng số 38 tổ bầu cử , số lượng dự kiến in cụ thể như sau: 

38 tổ x 4 + 4 = 156 tờ. 

 b. Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại biểu HĐND xã: 

- Số lượng dự kiến in = số tổ bầu cử x 25 tờ + 50 tờ (niêm yết tại trụ sở 

UBND xã). 

- Tổng số 38 tổ bầu cử, số lượng dự kiến in cụ thể như sau: 

38 tổ  x 25 + 50 = 1.000 tờ. 

 c. Phiếu bầu cử đại biểu HĐND xã: 

- Số lượng dự kiến in = tổng số cử tri có tên trong danh sách cử tri của 

mỗi đơn vị bầu cử đại biểu HĐND xã x hệ số dự phòng 1,15. 

 Theo số lượng thống kê từ Công an xã và số lượng cử tri đang niêm yết 

trên địa bàn xã đến thời điểm hiện nay thì xã Hoa Lộc có 29.060 cử tri, như vậy 

số lượng phiếu bầu cử dự kiến là: 

 29.060 cử tri  x 1,15  = 33.419 tờ phiếu bầu cử. 

2.4. Rà soát, thống nhất nội dung, số lượng in danh sách, tiểu sử tóm 

tắt và phiếu bầu cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 2026-2031. 

Sau khi hoàn thành việc biên tập, số lượng dự kiến in, Phòng Văn hóa - 

Xã hội tham mưu cho  Uỷ ban bầu cử xã cử 02 công chức chuyên môn trực 

tiếp mang các loại tài liệu nêu trên về Sở Nội vụ trước ngày 15/02/2026 để hỗ 

trợ rà soát nội dung danh sách, tiểu sử tóm tắt, phiếu bầu cử, số lượng in và tổ 

chức bàn giao cho cơ sở in ấn; cụ thể: 

 a. Thời gian: 03 ngày, từ 07h30, các ngày 13, 14, 15/02/2026, tức là 

các ngày 26, 27, 28 tháng 12 âm lịch (theo lịch chi tiết của Sở Nội vụ gửi sau). 
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 b. Địa điểm: Tại Hội trường tầng 7 Sở Nội vụ, Tòa nhà hợp khối Sở 

Nội vụ, Sở Ngoại vụ, Sở Công Thương; số 30 Nguyễn Duy Hiệu, phường Hạc 

Thành. 

 c. Các tài liệu để rà soát gồm: 

- Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu HĐND xã theo 

từng đơn vị bầu cử (bản giấy ký, đóng dấu của Ủy ban bầu cử xã, file điện tử). 

- Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại biểu HĐND xã (bản giấy có chữ 

ký của người ứng cử và file điện tử định dạng .doc). 

- Phiếu bầu cử đại biểu HĐND xã (bản giấy đóng dấu giáp lai của Ủy 

ban bầu cử xã và file điện tử định dạng .doc). 

- Tổng hợp số lượng tài liệu in (theo mẫu UBBC tỉnh đã gửi). 

- Mỗi ứng cử viên gửi thêm 01 ảnh mầu, nền trắng, kích thước 4 cm x 6 

cm (mặt sau của ảnh ghi rõ họ và tên, ngày tháng năm sinh, xã, phường ứng cử 

đại biểu HĐND) của ứng cử viên để thực hiện kỹ thuật in ảnh mầu lên tiểu sử 

tóm tắt. 

- Quyết định của Ủy ban bầu cử xã về ấn định số đơn vị bầu cử, danh 

sách đơn vị bầu cử và số đại biểu được bầu ở mỗi đơn vị bầu cử (để rà soát, xác 

định đúng số đại biểu được bầu, bảo đảm thống nhất với danh sách và phiếu 

bầu). 

- Quyết định của Ủy ban bầu cử xã về danh sách chính thức những người 

ứng cử đại biểu HĐND cấp xã ở mỗi đơn vị bầu cử (để rà soát, xác định đúng và 

thống nhất số người trong danh sách ứng cử và số người trong phiếu bầu). 

- 01 bản Nghị quyết gần nhất của HĐND xã nhiệm kỳ 2021-2026 (để xác 

định đúng khóa của HĐND xã nhiệm kỳ 2026-2031 trong danh sách, phiếu bầu). 

3. Về rà soát, chuẩn bị các điều kiện phục vụ cuộc bầu cử 

Phòng Văn hóa - Xã hội; Văn phòng HĐND và UBND xã; các phòng 

ban, cơ quan, đơn vị và các thôn tham mưu cho UBND xã, Ủy ban bầu cử các xã  

chủ động rà soát chuẩn bị đầy đủ các điều kiện, cơ sở vật chất phục vụ công tác 

bầu cử, từ việc chuẩn bị, trang trí phòng bỏ phiếu, hòm phiếu chính, hòm phiếu 

phụ. Phòng Văn hóa - xã hội tham mưu cho Ủy ban bầu cử đăng ký khắc mới và 

nhận con dấu cho ban bầu cử, tổ bầu cử, dấu đã bỏ phiếu đảm bảo theo đúng 

thời gian quy định để cấp phát cho các ban bầu cử và tổ bầu cử kịp thời.  

Đề nghị tổ trưởng các Tổ bầu cử đôn đốc các thành viên tổ bầu cử tham 

gia tập huấn về chuyên môn nghiệp vụ, quy trình bỏ phiếu, kiểm phiếu, cách 

thức tổng hợp số liệu, lập biên bản kiểm phiếu (sau Tết nguyên đán 2026, Sở 

Nội vụ sẽ tổ chức tập huấn cho các thành viên Tổ bầu cử)... 
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Các công việc nêu trên là rất quan trọng, quyết định thành công của cuộc 

bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031, 

trong khi đó, theo lịch trình quy định phải hoàn thành trước, trong và ngay sau 

Tết Nguyên đán Bính Ngọ năm 2026. Do vậy, đề nghị Ủy ban MTTQ Việt Nam 

xã, các Ban bầu cử, các Tổ bầu cử, các phòng ban, cơ quan, đơn vị, các thôn, bố 

trí nhân sự làm việc xuyên Tết để thực hiện nhiệm vụ công tác bầu cử. Phòng 

Văn hóa - Xã hội phối hợp chặt chẽ với Sở Nội vụ - Cơ quan Thường trực của 

Ủy ban bầu cử tỉnh; thực nghiêm túc, kịp thời chế độ thông tin, báo cáo về Ủy 

ban bầu cử tỉnh theo yêu cầu và quy định ./. 

 

Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng uỷ (báo cáo); 

- Thường trực HĐND, UBND xã (báo cáo); 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch và Ủy viên Ủy ban 

bầu cử xã (báo cáo); 

- Uỷ ban MTTQ và các đoàn thể cấp xã;  

- Các phòng, ban, ngành, cơ quan, đơn vị thuộc 

UBND xã; 

- Trung tâm cung ứng dịch vụ công; 

- Các thôn trên địa bàn xã; 

- Lưu VT, UBBC,VHXH. 

TM. ỦY BAN BẦU CỬ 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

PHÓ CHỦ TỊCH UBND XÃ 

                                                                          Hoàng Viết Tuân 
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